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A Miskolei Egyetem rektora és kancellarja az egyetemi gépjarmiivek hasznalatdnak rendjét az
aldbbiak szerint szabdlyozzak. Jelen utasitds a Szabalyzat a Miskolci Egyetem
tevékenységével Osszefliggd belfoldi kikiildetésekrsl cimii szabdlyzat 6. § (6) bekezdésén
alapszik.

I.
Az utasitas célja

Az Egyetemen a gépjarmutvek hasznalatanak rendje tekintetében minden esetben biztositani
kell a vonatkoz6 jogszabalyok (1988. évi 1. torvény A koézaii kozlekedésrol, egységes
szerkezetben a végrehajtasarcl szolo 30/1988. (IV.21.) MT rendelettel; 1995, évi CXVIIL.
torvény A személyi jévedelemadordl; 89/1988. (XI11.20.) MT rendelet A kdzuti kézlekedési
szolgaltatasokrol és a kozati jarmilivek Uzemben tartdsardl) betartdsat, azok alkalmazdsat,
valamint az iizemanyag felhasznalas és az annak alapjaul szolgalé teljesitmények megbizhatd
bizonylatolasat.

Jelen szabalyozas célja: a vonatkozd jogszabalyok és a kapcsolédd belsé szabalyzatok
eldirasaival dsszhangban - az Egyetem feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve - az
egyetemi gépjarmulvek izemeltetésének, hasznalatdnak szabalyozasa.

IL
Az utasitas hatalya

Az utasitas hatdlya kiterjed a Miskolci Egyetem tulajdondban, hasznalatdban (kezelésében)
léve gépjarmiivekre, azok vezetdjére, a gépjarmiiveket igénybevevd szervezeti egységekre,
valamint az tizemeltetéshen résztvevd iranyito és ellendrzd személyekre.

I1IT.
A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos
altalanos szabalyok

1. A Miskolci Egyetem szallitisi feladatainak ellatdsa érdekében személygépkocsikat,
tehergépjarmiivet €és autobuszt lizemeltet (1. sz melléklet).

A gépjarmiivek hivatali céld igénybevételére az alabbiak szerint van lehetdség:

e igénybevétel vezetd nélkil (Un. kulcsos autd), mely esetben a gépjarmi
vezetdjére az egyetemi gépjarmivezetbre vonatkozd rendelkezések az
iranyaddk

o 1génybevétel vezetvel.

Az egyetemi gépjarmivek vezetd nélkiili hasznalatat a rektor, vagy a kancellar
engedélyezheti a hasznalé munkaltatojatol fiiggden (2. sz. melléklet).

Az Egyetem hasznalataban 1évé gépjarmiivek iizemeltetése, valamint az lizemben
tartassal kapcsolatos jogszabalyi elbirdsok és belsd szabalyzati utasitasok betartasa,
illetve betartatasa a szallitasi iigyintézé feladata.
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A szallitasi figyintézd tevékenységének irdnyitdsa és ellendrzése az tizemeltetési
igazgato feladata,

Az Egyetem gépjarmlvei menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmivek, illetve
gépjarmilvezetd menetokmannyal (menetlevéllel) vald ellatasardl a szallitasi tigyintézd
gondoskodik.

A gépjarmiivek haszndlatdhoz kételezden alkalmazandd - szabvany nyomtatvany -
menetokmanyok a kévetkezdk:

a) személygépkocsi:  D. Gépjarm1 36. (Személygépkocsi menetlevél)

b) autébusz: D, Gépjarmi 41. r.sz (Autdbusz menetlevél)

¢) tehergépjarmi: D. Gépjarml 21/4j r. sz. (Tehergépkocsi menetlevél)

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarma vezetéje feljegyzi:
- amegtett utat, (honnan-hova)
- akm ora allasat,
- aszallitott személyek szamat, (személyszallitas esetén)
- a gépjarmiivezetd nevét,
- az indulés és érkezés idépontjat, valamint
- aszallitasi feladattal kapcsolatos egyeb/szikségszer(i megiegyzéseket.

A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.

A menetlevélen javitast csak athuzéassal, a helyes adat feltiintetésével, valamint a
javitast végzé személy alairdsdval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigori szdmadast okmany, azt az eseményeknek megfeleléen kell
vezetni. A felhaszndlt vagy rontott okmdanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul, a
bizonylatokra vonatkozo szabalyok szerint kell megérizni.

A menetlevelek vezetését, azok adatait a szallitdsi tigyintézé koteles rendszeresen
ellenérizni és gondoskodni azok megérzésérél.

A gépjarmuvek tlizem-, forgalombiztonsdgi-, és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelelé muszali allapotardl - ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi eléirdsok
szerinti tartozékokat is - a szallitasi tigyintéz6 gondoskodik.

Indulds eldit a gépjarmiivek biztonsagi berendezéseinek miiszaki allapotardl és
miikddésérdl a gépjarml vezetdjének minden esethen meg kell gy6zidnie. Ellen6rizni
kell tovabb4 az okmanyok, valamint a gépjarm( tartozékainak meglétét és a KRESZ
el6irasainak megfelelését.

A gépjarmil vezetdjének a gépjarml hasznalata kézben figyelemmel kell kisérnie a
gépjdrmi  biztonsagi berendezéseinek mikodéképességét, valamint a gépjarmi
rendelfetésszer(, zavartalan miksdéset,

Az tizem kézbeni muszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megoOvasa, valamint a kdzlekedés biztonsaga ¢rdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet (ha arra lehetdség van) el kell szallitani
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10.

1.

(szallittatni) a legkdzelebbi javitd bazisra, illetve a hiba megsziintetése érdekében
segitséget kell kérni autémenté szolgalattol.

Személyi sériiléssel jaro baleset okozasa esetén a KRESZ elbirdsai szerint kell eljarni.
A gépjarml hasznélataval kapcsolatos mindenféle rendkiviili eseményt (a helyszinen
el nem harithaté miiszaki meghibasodés, karesemény, személyi sériilést okozd baleset,
stb.) a gépjarmii vezetdje koteles telefonon jelezni az lizemeltetési igazgatdnak, akivel
egyezteti a tovabbi teenddket.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni. Ugyanltt rogziteni
kell a hiba elharitdsanak megtérténtét is.

A kilométer szdmlalé meghibasoddsa esetén a meghibdasodas helyét (telepiilés,
orszagiti tAvolsdgot jelzd km tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

A gépjarmivek Uzemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett anyagi karral jard
eseményekrodl jegyzdkonyvet kell késziteni, melyben régziteni kell, hogy a keletkezett
anyagi kérért felelés -¢ a gépjérmﬁ vezetéje vagy sem. (Pl: nem az elé’)irésolmak
szallitasi ligyintézd a felelos, az lUzemeltetési 1gazgato egyidejli tijékoztatasa mellett.
A jegyzOkonyv alapjan - indokolt esetben - az Egyetem kancellarja az SZMSZ L.
kotetben (Foglalkoztatasi Kdvetelmény Rendszer) TV. fejezetében foglaltak szerint jar
el.

IV.
A gépjarmiivek igénylésénck, hasznilatinak
arendje

1. Gépjarmivek igénylése
Az Egyetem hasznélatdban lévé gépjarmilveket az erre a célra rendszeresitett,
Igénybejelentés személyszallitdé gépjarmut hivatali céli hasznalatara, (3. sz. melléklet)
elnevezést nyomtatvany kitoltésével lehet igényelni. Az igényld lapon minden esetben
fel kell tiintetni a kdltségviseld szervezeti egység megnevezEsét, valamint a terhelendd
{émaszamot €s a kotelezettségvallaldsi szamot.

A gépjarmil igénylést a tervezett utazast megelozdéen legalabb 2 munkanappal kell
eljuttatni a szallitasi tigyintézd részére.

Nem kell kiilén igénylést leadni a mindennapos feladatot jelentd fuvarfeladatokra.

A menetleveleket minden esetben vezetni kell és gondoskodni kell a megjeldlt
témaszamokra t6rténd kiterhelésekral.

2. A gepjarmuvek igénybevételének engedélyezése

Az egyetemi gépjarmiivek hivatali célu igénybevételét:
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kari szervezeti egységeknél: - a dékan,
- a dékanhelyettesek,
- a dékani hivatal vezetéie,
- az intézetigazgatd,
- az intézeti tanszékvezetd,
- a palyazati forrasok esetén az utalvinyozasi,
joggal rendelkez6 témavezetd, projektvezetd,

nem kari szervezetbe tartozo egységeknél:
- a rektor,
- a kancellar,
- gazdalkodasi egység vezetdje,
- szervezeti egység vezetdje
jogosult engedélyezni.

Kilfsldi utazdsoknal - kiilonds tekintettel a kikitldetések engedélyezésére, valamint a
felmeriild koltségek elszamolasara - a Hivatalos kiilf1di utazasok és vendégfogadasok
szabalyzata elbirasai az iranyadok.

A kiilfoldi utazasok adminisztricidjat a tudomanyos és nemzetkdzi rektorhelyettes
titkarsaga végzi.

Az egyetemi gépjarmiivek magdncéli igénybevételét - az Egyetem koézalkalmazottjai
részére, a munkaltatéi jogkor gyakorléjatdl fiiggben - a rektor, vagy a kancellar
engedélyezi.

Az Intézmény vezetdi a rendelkezéslikre bocsatott személygépkocsi — gépjarmiivezetd
nélkiili — személyes haszndlatira jogosultak. A gépjarml lizemeltetési kolisége ez
esetben a Rektori-, illetve a Kancellaria Hivatalt terheli.

A gépjarml igénylési lapokat az engedélyezd aldirasaval ellatva kell eljuttatni a
szallitasi tigyintézd részére.

Az egyetemi gépjarmiivekkel koziti szolgéltatds végzése (jarmiivel dij ellenében
végzett személyszallitdas, vagy &rufuvarozas) mas gazdalkodd szervezet, vagy
maganszemély részére nem engedélyezhetd.

3. Azigények elbirdlasa, rangsoroldsa, azok visszaigazoldsa

Az engedélyezd a korabbiakban felsorolt feltételek hidnya esetén az igények
teljesitését megtagadhatja.

A szallitasi lgyintéz6 a teljesithetetlen igényeket koteles jelezni az lizemeltetési
igazgato felé.

Az igénybejelentés elbiralasardl azonnal tajékoztatni kell az igénylét.

Az igények torlédasa esetén a prioritds az igénybejelentés beérkezésének iddpontja.
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4. Azigények teljesitése, a szallitasi feladat végrehajtisa
A szallitasi gyintézo a feladat végrehajtasa elétt koteles gondoskodni:

- agépjarmil és vezetdje szilkséges okmanyainak meglétérdl, valamint
- azigényelt gépjarmi kifogastalan miiszaki dllapotardl.

Az utazas soran a geépjarmiivek
- szabalyszerl hasznalataért az igénybevevé, illetve az igénybevevék koziil a
magasabb intézményi beosztdsh ufas a felelds. Utasitasainak a gépjarmi
vezetbje - a vonatkozd szabalyok figyelembevételével - koteles eleget
tenni,
- a biztonsagos utazds feltételeinek biztositasaért a gépjarml vezetbje a
felelds,

Az utazis kezdetét megeldzden, valamint annak befejeztekor az igénybevevd ellendrzi
a gépjarmil km Ora allasét, s ezt kvetden igazolja a menetlevélen a feladat teljesitését.

Amennyiben a szallitasi feladat valamilyen okndl fogva az utazast kozvetleniil
megelézoen meghitsulna gy a gépjarmili vezetje haladéktalanul kételes errdl
értesiteni:

- agépjarmi igényldjét/a szallitandd utasokat, valamint

- aszall{tasi igyintéz6t.
Ilyen esetekben - amennyiben arra lehet6ség van - gondoskodni kell csere gépjarmi
biztositasardl, vagy ennek hianyaban kiilsé gépjarmi igénybevételérsl.

3. A szallitasi feladatok tervezése, a fuvarok szervezése

R

tervezhetd, mas része csak feltételesen.

Elére tervezhet6k kiiléndsen:

- a belfoldi és kiilfoldi tanulmanyutak, melyek szemeszterenként ¢s karonként
kiilén egyeztetésre keriilnek, s elére meghatarozott menetrend szerint féléves
szinten konkrét id6pontokkal megjelélve ismertek,

- a tényleges igénybevételt megelézoen legalabb egy héttel korabban leadott
szallitasi igények,

- amindennapos szallitasi igények, (bank, posta).

Az igények kielégitése sordn csak feltételesen tervezhetdk:
- a tényleges igénybevételt megeldzden csak egy-két nappal korabban leadoit
igények,
- az esetleges azonnali igények.

A szallitasi feladatok szervezése soran a jogos igények teljes kor(i kielégitésére kell
torekedni. Gondoskodni kell egyittal a szallitdsi ttvonal leggazdasagosabb
megtervezésérol.
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A mar leadott és jovahagyott szdllitdsi igényeket az utazds meghiosuldsa esctén a
szervezeti egységek vezetdi kotelesek haladéktalanul lemondani.

6. Az egyetemi gépjarmiivek taroldsa

Az Egyetem kezel¢sében 1évd gépjarmiveket — kivéve az Intézmény vezetdi részére
biztositott gépjarmiiveket — az Egyetem terliletén kell tizemen kiviil tarolni.

Kivételes esetben - amennyiben a gépjarmi vezet6je irasban nyilatkozik arrdl, hogy a
gépjarmtivet biztonsagos helyen tudja tarolni, vagy annak éjszakai Orzésérél tud
gondoskodni - irdsban engedélyezhetd a gépjarmil telephelyen kiviili tAroldsa, melyet:

- arektor,

- akancellar,

- az lizemeltetési igazgatd

engedélyezhet.

A gépjarmiivek telephelyen kiviili taroldsa nem okozhat tdbblet kiadést.
A gépjarmiivek vezetdi kotelesek gondoskodni:
- a gépjarmivek tisztantartdsarol, (kiilsé-belsé mosas, takarits)
- szilkség esetén szakszervizben torténé javitdsardl, az lizemeltetési igazgatoval
tortént eldzetes egyeztetés alapjan.

V.
Uzemanyag ellatas, elszamolas

Az Egyetem hasznalataban 1év6 gépjarmiivekbe {izemanyagot:
a) belftldon
- a kozpontositott kozbeszerzési eljardsban nyertes cég lizemanyag
kartyajéval lehet vasarolni.

b) kiilfsldén

- akozpontositott kdzbeszerzési eljarasban nyertes cég lizemanyag
kértyajaval, vagy Shell izemanyag kartyaval kell vasarolni, illetve

- kivételes esetben-, ha a gépjarmii vezetdjének az eléz6 pontban irt
rendelkezésére alldé kartydkkal nincs lehet6sége tankolni - mas
benzinkatndl is vasarolhat {izemanyagot, de ez esetben az
elszamolashoz csatolni kell a Miskolci Egyetem nevére és cimére
kiallitott szamlat.

A gépjarmi lizemeltetésével kapcsolatban felmertild tizemanyag koltségeket kizardlag
szamla alapjan lehet elszamolni.

Az lzemanyag-kartydk beszerzésérol, nyilvantartasardl és kiadasardl a szallitasi
ligyintéz6 gondoskodik.

Az atvett ilizemanyag-kartyakért a gépjarmiivet vezetd szemely teljes anyagi
felelosséggel tartozik.
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Az egyetemi gépjarmilivek Uzemanyag fogvasztasi normait a moédositott 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 2.§. (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak alapjan kell
megéllapitani (korrekeids tényezdklkel modositott alapnorma).

A megdllapitott normaknal magasabb lizemanyag-fogyasztast (talfogyasztast) csak
abban az esetben lehet - a gépjarmiivezetd anyagi feleldsségének vizsgalata nélkiil -
elszamolni, ha milszaki szakértd vizsgalata bizonyitja, hogy muszaki hiba okozta a
tallépést.

Az egyetemi gépjarmiivek magancélu hasznalatanal a koltségtérités kiszédmitisa a
megtett 0t figyelembevételével 6nkoliségszamitas alapjan torténik.

VI.
A gépjarmit igénybevételek elszamolasa,
bizonylati-nyilvantartasi kitelezettségek

Az Egyetem hasznalatdban 1évo gépjarmiivek tizemeltetésével kapesolatos
nyilvantartisok vezetése az erre a célra kifejlesztett szoftver alkalmazasaval torténik.
A szoftver hasznalatival a szallitasi igyintézd koteles gondoskodni:

- a gépjarmivek torzsadatainak (miszaki vizsgdk, zoldkértydk, vezetdi
engedélyek, éves kotelezd orvosi vizsgalatok, stb.) és a gépjarmi vezetd

rrrrr

- amenectlevelek adatainak folyamatos régzitésérol.

A szallitasi ligyintézd havonta meghatarozza a gépjarmlvek szervezeti egységenkénti
tételes igénybevételét, melyet az lizemelfetési igazgatd kiterhelésre megkiild a
Pénziigyi Osztalynak.

A szallitasi igyintézo évenként gondoskodik:

- a szoftver aktualizalasardl, valamint az éves szintil adatok feldolgozasarol,

- meghatarozza a gépjarmuvek 6nkoltségét, tovabba

- javaslatot tesz az lizemeltetési igazgald részére a gépjarmiivek igénybevételi
dijanak esetleges modositasara.

VIL
Egyéb rendelkezések

1. A szallitasi ligyintéz6 folyamatosan figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miszaki
allapotat/allagat, s indokolt esetben — az (zemeltetési Igazgatdval egyiittesen —
javaslatot tesz a kancellarnak:
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- az elhasznaldédott gépjarmuivek értékesitésére, sclejtezésére, tovibba a
gépjarmiipark korszerlisitésére, 0j gépjarmiivek beszerzésére.

VIIL

Zaré rendelkezés

Jelen utasitas 2016. julius 1-jén 1ép hatdlyba, ezzel egy idében hatalyat veszti a 2011,
februdr 01-jén kiadott 1/2011. szamu rektori utasitas,
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Prof. Dr. Torma Andras

Dr. Deak saba

a Miskolci Egyfe emd”iktora/i,\ a Miskoleci Egyefem kancellarjéik
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1. sz. melléklet
A MISKOLCI EGYETEM
gépjarmi Alomanya
Uzembe | Uzem- | Uzeman | Szallithaté
Sor- Forgalmi Tipus Rendelt | helyezés | anyag yag személyek
szam | rendszam etés éve norma szama/ v.
(1100 szallithato
km) tomeg, suly
1. LFF-765 AUDI A6 szgk. 2008 benzin | 11,54 44118
2, JKP-991 OPEL ASTRA szgl. 2004 | benzin 7,42 4+116
CARAVAN
3. KYU-612 FORD szgk. 2008 | gazolaj 8,13 6+1f£6
S-MAX
4, JVB-830 OPEL szgk. 2005 | gazolaj 8,60 8+116
VIVARO
5. KVP-185 IVECO autdbus | 2007 | gazolaj | 12,55 19+ 116
DAILY Z
6. JZV-762 FIAT tgk. 2010 | gézolaj | 12,90 1,0t
DUCATO
7. LMX-701 SKODA szgk. 2009 benzin 8,41 4+116
OCTAVIA
8. LYP-414 | VOLKSWAGEN | szgk, 2011 benzin 6,2 4 +116
CADDY
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MISKOLCI EGYETEM Az egyetemi gépjarmiivek

hasznalatanak rendje Valtozat szhma; Al

2. sz. melléklet
Iktatdészam: ..............

ENGEDELY

Az Egyetemi gépjarmiivek haszndlatanak rendjér6l szold 4/2016. sz. rektori—kancellari

utasitas III. 1. pontjaban foglaltak alapjan engedélyezem, hogy

e (DY, beosztas)
a Miskolci Egyetem tulajdondban 1évé ...l forgalmi rendszdmu

gépjarmiveta .................. szamu érvényes vezetdl engedéllyel vezethesse.

Ezen engedeély alapjan a gépjarmi kizarolag hivatalos célra vehetd igénybe.

Az engedély érvényes: visszavonasig.

Miskole, 20.....€v ..o, hoé ......... nap.

engedélyezd

kancellari egyetértés*

NYILATKOZAT

Ezoton nyilatkozom, hogy a fenti engedély alapjan rendelkezésemre bocsajtott

egyetemi gépjarmiivet kizardlag egyetemi érdeket szolgdlo célra hasznalom.

Miskolc, 20.....¢v ... hé ......... nap.

a gépjarmi igénybevevdje

Kapija:

1) Engedélyes
2} szallitasi igyintézo

* amennyiben nem a kancellar az engedélyezé
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MISKOLCI EGYETEM 3. sz. melléklet

szervezeti egység

IGENYBEJELENTES

személyszallitd gépjarmi hivatalos céli hasznalatara
[génybejelentd neve, beoSZIASA: ... it

lgényelt gépjarmi: * szemeélygépkocesi
autdbusz

Gépjarmiivel utazok: **

...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................

Az utazas célja:

...............................................................

Utvonal:

...............................................................

Indulas helye (cim):

................................................................

...............................................................

Indulés id6pontja:

Elére lathato érkezési iddpont:

...............................................................

Koltségviseld SZErvezetl €ZYSEE: w.vvriiiiiii i s
Terhelendd témaszam, KOt.vall SZAmM: ..o
Miskole, ...... EV ho ..o nap.

engedelyezd

................................

kancellari egyetértés™**

* Az igdnyell gépjdrmil tipusa aldiizandd!

*% dutébusz igénylése esetén a gdpjdrmitvel utazdk névsora az Igénybejelentés hdtoldalan, vagy killon jegyzéken.
#*¥ gmennyviben nem a kancelldr az engedélyezd.



